
ตัวอยาง 
 

                  วันที่..................................... 
 

เร่ือง ขอสงตัวพนักงานเขารับบริการตรวจสุขภาพ  

เรียน ผูอํานวยการโรงพยาบาลพานทอง 

สิ่งที่สงมาดวย ๑. รายชื่อพนักงานท่ีเขารับบริการตรวจสุขภาพ                 
2. รายการตรวจสุขภาพ               

  ดวย บรษิัท       ไดมีความประสงคจะขอสงตัวพนักงานเขา
รับบริการตรวจสุขภาพ ในวันที่    จํานวน  ราย (รายละเอียดตามที่สงมาดวย) 

  ทั้งน้ี สําหรับคาใชจายในการตรวจสุขภาพดังกลาว ขอใหทางโรงพยาบาลดําเนินการ ดังนี้ 

       ชําระเงินสด/โอนเงิน บัญชีธนาคารกรุงไทย ช่ือบัญชี โรงพยาบาลพานทอง  เลขที่บัญชี   
882-0-00340-6 ภายในวันที่ตรวจสุขภาพ  

ออกใบเสร็จคาบริการรายบุคคล ตามรายชื่อเขารับการตรวจ 
   ออกใบเสร็จคาบริการในนามบริษัท (โปรดระบุ)  

     สงเอกสารเรียกเก็บมาที่ บริษัท ........................................... ท่ีอยู ............................................ 
..............................................................  ชื่อผูติดตอประสานงาน ................................ ตําแหนง................................ 
เบอรโทร ........................................................... 
       อ่ืนๆ   (โปรดระบุ)        
        
         

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบพิจารณาดําเนินการ 

 
              ขอแสดงความนับถือ 
 
 
           
 
 
 
 
 
 



ตัวอยางใบรายชื่อพนักงาน บริษัท     
(เพ่ือยืนยนัตัวตน และเปดประวัติในการเขารับบริการตรวจสุขภาพจริง) 

ขอมูล ณ วันท่ี……………………………………. 

ลําดับ ชื่อ-นามสกุล เลขบัตรประชาชน วัน/เดือน/ปเกิด ท่ีอยูปจจุบัน เบอรโทรศัพท ชื่อบิดา ชื่อมารดา 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

 
         ลงช่ือ..................................         
         (.........................................) 
                                                                                  ผูจัดการแผนกบุคคล/หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
ผูประสานงาน : ชื่อ-นามสกุล …………………………………………………………………. เบอรโทรศัพท……………………………………………….. E-mail………………………………………………………………. 


